
第77回全国議事記録議事運営事務研修会 プログラム 

 

開催日   令和７年 10月 23日(木）～10月 24日(金） 

会 場   国立オリンピック記念青少年総合センター センター棟 

      （東京都渋谷区代々木神園町３－１） ℡ 03-3469-2525 

 

第１日 10月23日（木） 会場：センター棟の４階 417室 

 ◎集合研修＜講演＆校閲体験＞ 

 【ライブ配信：事前申込みのあった議会事務局等に対して配信（講演④まで）】 

 12：00～12：50 受付 ＜場所 417室の前＞ 

             ＊ 席は班ごとに設定 

             ＊ 第２日に参加されない方も班に編入 

 12：50～13：00 開会挨拶 （公社）日本速記協会理事長 保坂 正春 

         概要説明 

 13：00～13：15 班別の打合せ 

 13：15～14：00 講演①「議事運営Ⅰ／会議原則」 

             講師 （公社）日本速記協会理事 内田 一夫 

   （休憩） 

 14：15～15：00 講演②「議事運営Ⅱ／発言をめぐる留意事項」 

             講師 （公社）日本速記協会理事 内田 一夫 

   （休憩） 

 15：15～16：00 講演③「会議録作成Ⅰ 基本編／会議録に係る基本論」 

             講師 （公社）日本速記協会理事 保田 良春 

   （休憩） 

 16：15～17：15 講演④「会議録作成Ⅱ 実例編＆校閲体験／実例から学ぶ」 

             講師 （公社）日本速記協会理事 山崎 恵喜 

   （休憩） 

 17：30～    質問コーナー（自由参加） 

＊ １時間程度、参加者からの質問に講師が回答 

 

第２日 10月24日（金） 会場：班別の討議はセンター棟の４階と５階 

               発表、講評は４階 417室 

 ◎班別の討議・まとめ、発表、講評 

  9：30～13：45 班別の討議・まとめ 

   （昼食及び休憩は各班で適宜） 

 14：00～15：00 各班の代表者による討議結果発表 

 15：00～16：00 講評 

 16：00～16：05 閉会挨拶 

以  上 

 


